
EK–2 

T.C. 
REYHANLI KAYMAKAMLIĞI 

Ġlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık  Müdürlüğü 
 

KAMU HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 
 

 
SIRA 
NO 

 
HĠZMETĠN ADI 

 
BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 
TAMAMLANMA 

SÜRESĠ              
(EN GEÇ) 

 
 

1 

 
 
Çiftçi Kayıt Sistemi          
( ÇKS )                     
Kaydı ĠĢlemleri 

1-Dilekçe 
 
2-Tapu kayıtlarının onaylı fotokopisi 
 
3-Çiftçi Belgesi 
 
4-Muhtar ve aza onaylı çiftçi kayıt formu 
 
5-Nüfus cüzdanı fotokopisi 
 
6-SGK kaydı var ise; sicil numarasını gösterir 
belge 
 
7- Kiralık arazi varsa kira sözleĢmesi 
 
8-Varsa Muvafakatname 1-2  
 

 
 

1 GÜN 

2 
Mazot ve Gübre 
Desteklemesi ( MGD ) 
Müracaatları 

1-Dilekçe 
 
2-ÇKS kaydı ĠĢlemleri için gerekli belgeler 
 
3- Nüfus cüzdanı 
 

1 GÜN 

3 
Yem Bitkisi 
Desteklemesi 
Müracaatları 

1-Dilekçe 
 
2-ÇKS kaydı ĠĢlemleri için gerekli belgeler 
 
3- Nüfus cüzdanı 
 

1 GÜN 

4 

Sertifikalı Fidan ve 
Tohum Kullanımı 
Desteklemesi 
Müracaatları 

1-Dilekçe 
 
2-ÇKS kaydı ĠĢlemleri için gerekli belgeler 
 
3- Fatura 
 
4- Talep Formu 
 
5- Nüfus cüzdanı 
 

 
 

1 GÜN 



5 ÇKS Belgesi 

1-Dilekçe 
 
2-Nüfus cüzdanı Fotokopisi 
 

30 DAKĠKA 

6 

Tarımsal Yayım ve 
DanıĢmanlık 
Desteklemesi 

 

1- BaĢvuru formu ve taahhütname (Ek1) 
 
2- Nüfus cüzdanının Ġl/Ġlçe Tarım Müdürlüğünce 
onaylı sureti 
 
3- Hizmet alım/satım faturası veya makbuz 
 
4- ÇKS,AKS,Su Ürünleri veya Türk-Vet kayıt 
sistemi belgesi(Ġl /Ġlçe Tarım Müdürlüğü onaylı 
sureti) 
 
5- Pasaportların Ġl/Ġlçe Tarım Müdürlüğünce 
onaylı sureti 
 

1 SAAT 

7 
 

 
Arazi Cins DeğiĢikliği - 
Ġfraz 

1-Dilekçe 
 
2-Tapu fotokopisi 
 
3 -Arazi krokisi 
 
4-Nüfus cüzdanı 
 

 
3 GÜN 

8 Hisseli SatıĢ 

1-Tapu Müdürlüğü yazısı 
 
2-Döner Sermaye Makbuzu 
 

1 SAAT 

9 
Bitki Koruma Ürün 
Reçetesi 

1-Nüfus cüzdanı 
 
2-Hastalık veya zararlı numunesi 
 

1 SAAT 

10 Amatör Balıkçı Belgesi 

1-Bir adet fotoğraf 
 
2-Nüfus cüzdanı 
 
3-Adres beyanı 
 

1 SAAT 

11 
ĠĢyeri Uygunluk 
Kontrolleri 

 
Belediye BaĢkanlıklarının yazısı 

 
2 GÜN 

12 ALO 174 

BaĢvurular 174 numaralı telefon hattından veya 
www.alo174.gov.tr internet adresinden yapılır. 
Yapılan iĢlemlerle ilgi bilgiler 174 numaralı 
telefon hattından veya www.alo174.gov.tr 
adresinden verilecek baĢvuru numarası ile 
öğrenilebilir. 
 
 
 

10 GÜN 



13 
 
Üretici Kayıt Defteri 
 

 
Üretici kimlik belgesi 
 

 
30 DAKĠKA 

 

14 

 
Üretici Kayıt Defteri 
Onayı 
 

Üretici Kayıt Defteri ( doldurulmuĢ ) 30 DAKĠKA 

15 
 

ĠĢletme Tescil Belgesi 

 
Nüfus cüzdanı 

 

 
1 SAAT 

16 

 
Sığır Cinsi Hayvan 
tanımlaması ve 
ĠĢletme Tescil ĠĢlemi 
 

1 – Dilekçe 
 
2 – Müracaat Formu 

1 GÜN 

17 
 
Hayvan Pasaportu 
 

Nüfus cüzdanı 30 DAKĠKA 

18 
 
Hayvan Muayenesi 
 

1-Muayene edilecek hayvanın Müdürlüğümüze 
getirilmesi 

30 DAKĠKA 

19 

 
Anaç Sığır 
Desteklemesi 
Müracaatı 
 

Dilekçe ( Üretici Birliği aracılığı ile ) 4 SAAT 

20 

 
Anaç Koyun Keçi 
Desteklemesi 
Müracaatı 
 

Dilekçe ( Üretici Birliği aracılığı ile ) 
 
 

4 SAAT 

21 

 
Buzağı Desteklemesi 
Müracaatı 
 

Dilekçe ( Soykütüğüne kayıtlı olanlar Üretici 
Birliği aracılığı ile önsoykütüğüne kayıtlı olanlar 
doğrudan ) 

4 SAAT 

22 
 
Çiğ Süt Desteklemesi 
 

Süt faturası yada müstahsil makbuzu 1 AY 

23 

 
MenĢe-i 
Ģahadetnamesi 
Koçanı verilmesi 
 

1-Biten koçan 
 
2-Eski Koçan Kayıp ise Mahalli Gazeteye 
VerilmiĢ Kayıp Ġlanı Gösterir Gazete 
 
3-Döner Sermaye MenĢe Ücret Makbuzu 

 

15 DAKĠKA 

24 
 
Tohumlama Belgesi 
Koçanı 

Biten koçan 5 GÜN 

25 AĢılama 

 
Önceden ilan edilen tarihte hayvanlarının 
baĢında olmak 
 

15 DAKĠKA 



26 
 
Küpeleme 
 

Önceden ilan edilen tarihte hayvanlarının 
baĢında olmak 

1 GÜN 

27 
 
Kuduz AĢılaması 
 

Kuduz aĢısı yapılacak hayvanın 
Müdürlüğümüze getirilmesi 

1 GÜN 

28 

 
BüyükbaĢ Hayvan 
kesim/ölüm Bildirim 
Raporu 
 

1 -  Dilekçe 
 
2 – Bildirim Formu 

4 SAAT 

29 
 
Arıcılık Desteklemesi 
 

1- BaĢvuru Formu 
 
2- Arılık ve Koloni Bildirim Formu 

1 GÜN 

30 

Canlı Hayvan ve 
Hayvan Maddeleri için 
Düzenlenen Yurtiçi 
Veteriner Sağlık 
Raporu  
 

1- MenĢei ġahadetnamesi (Köylerde 
Muhtarlıklar, Ġl,Ġlçe ve Beldelerde Belediye 
BaĢkanlığından) 
 
2- Hayvan Maddeleri için Kesim Raporu 
 
3-ġap AĢısı Yapıldığı Belirtir Belge 
 
4-Hayvanların Kulak Küpeli Olması (Küpeli 
Olmayan Hayvanların Sevki Yapılmaz. Altı 
Aylıktan Büyük Hayvanların Küpeli Olması 
Gerekir. Hayvanlar Muayene Edilen Ġl/Ġlçe 
Tarım Müdürlüklerine Getirilecektir.) 
 
5-Döner Sermaye Sevk Raporu Ücreti, 
Dezenfeksiyon Ücreti ve Hayvan Pasaportu 
Ücreti Yatırıldığına Dair Makbuz. 
  

2 SAAT 

31 

ĠĢletme Hayvan 
Varlığını Gösterir 
Belge 
 

1- BaĢvuru Formu 
 
2- Veteriner Bilgi Sisteminde Kayıt Altına 
AlınmıĢ Büyük BaĢ Hayvan Varlığı veya 
AĢılama Serumlama  ve Küpeleme 
Makbuzunda Yer Alan Büyük BaĢ Hayvan 
Varlığını Gösterir Belge 
 
3-Nüfus Cüzdan Fotokopisi 
 

1 SAAT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ÖNEMLİ NOT : Hizmet ile ilgili baĢvurudan sonra yerinde inceleme 

gerekmesi durumunda geçen süreler ve hizmetle ilgili tespit edilen eksikliklerin 

baĢvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç tutulacaktır.    

 

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile 

baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda 

bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

baĢvurunuz. 

 
Ġlk Müracaat yeri:              Ġkinci Müracaat yeri: 
Ġsim    :Kahraman GÜNER Ġsim   :Fatih ÇOBANOĞLU 
Unvan    :Ġlçe Müdür V.  Unvan   :Reyhanlı Kaymakamı  
Adres    :Ġlçe Tarım Müdür V. Adres   :Reyhanlı Kaymakamlığı 
Telefon              :326 413 10 14  Adres   :326 413 10 09 
Faks      :326 413 10 52   Faks    :326 413 58 78 
e-Posta               :                                              e-Posta                  : 
hatay.reyhanli.mudur@tarimnet.gov.tr             


